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  ДЕРГАЧІВСЬКА  РАЙОННА   ДЕРЖАВНА  АДМІНІСТРАЦІЯ

ВІДДІЛ ОСВІТИ

Н А К А З
ДЕРГАЧІ

03.01.2012










№ 1

Про затвердження номенклатури 

справ відділу освіти

Дергачівської райдержадміністрації
на 2012 рік

         Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 30.11.2011 
№ 1242 «Про затвердження Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади», наказу Міністерства освіти і науки України від 13.03.2006 № 183 «Про Порядок складання номенклатур справ у міністерстві», керуючись «Методичними рекомендаціями з розробки та застосування примірних та типових номенклатур справ» Українського державного науково-дослідного інституту архівної справи та документознавства Головного архівного управління при Кабінеті Міністрів України, наказу Головному управлінні освіти і науки від 03.01.2012 № 1

З  метою систематизації та якісного ведення діловодства у відділі освіти, посилення персональної відповідальності працівників підрозділів за належну організацію роботи зі зверненнями громадян, службовою кореспонденцією та діловими паперами

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити номенклатуру справ відділу освіти Дергачівської райдержадміністрації на 2012 рік, терміни зберігання обов’язкових документів та відповідальних за ведення й збереження документації (додається).
2. Працівникам відділу освіти забезпечити:

2.1. Приведення справ у відповідність до затвердженої номенклатури справ згідно з функціональними обов’язками. 










       До 30.01.2012 
2.2. Ведення справ згідно з функціональними обов’язками відповідно до затвердженої номенклатури.










Упродовж 2012 року

2.3. Збереження справ на робочому місці відповідальними. 










        Під час їх ведення

3. Діловодство за зверненнями громадян вести окремо та відповідальність покласти на Шептуху О.М.
5. Контроль за виконанням наказу покладаю на заступника начальника відділу освіти Малець Н.С.
Начальник відділу освіти                                                       Т.В.Малиніна

райдержадміністрації
з наказом ознайомлені                                                                 Н.С.Малець

                                                                                                       В.І.Сінюгіна

                                                                                                       І.В.Сафарова

                                                                                                       Н.В.Скрипка

                                                                                                       М.І.Живолуп

                                                                                                       В.В.Зубрич

                                                                                                       О.М.Шептуха

                                                                                                      Ю.В.Данильченко

                                                                                                       І.О.Середа

Додаток 

             до наказу відділу освіти 

Дергачівської                   райдержадміністрації

             від 03.01.2012 р. № 1

НОМЕНКЛАТУРА СПРАВ

на 2012 рік

	Індекс

справи
	Заголовок справи
(тому, частини)
	К-ть справ
(томів, частин)
	Строк зберігання справи
(тому, частини)
і номери статей за переліком
	Примітки

	1
	2
	3
	4
	5

	01- КЕРІВНИЦТВО,
     01.01 – ОРГАНІЗАЦІЯ СИСТЕМИ УПРАВЛІННЯ

	01.01-01
	Розпорядження голови  райдержадміністрації 
	1
	Доки не мине потреба
ст.2-б
	Знаходиться у секретаря

	01.01-02
	Рішення органів місцевого самоврядування 
	1
	Доки не мине потреба
ст. 15-б
	Знаходиться у секретаря

	01.01-03
	Контрольно-візитаційна книга
	
	10 р. 
ст. 1011
	Знаходиться у секретаря

	01.01-04
	Накази, листи Головного управління освіти і науки
	 
	1 р. ст. 42
	Знаходиться у секретаря

	01.01-05
	Листи Харківської академії неперервної освіти
	
	1 р. ст. 42
	Знаходиться у секретаря

	 01.01-06
	Листи Харківського регіонального центру оцінювання якості освіти, Харківської обласної станцію юних туристів, Харківського обласного управління з фізичного виховання та спорту
	
	1 р. ст. 42
	Знаходиться у секретаря

	01.01-07
	 Листи з різних організацій, відділів, управлінь
	 
	1р. ст. 42
	Знаходиться у секретаря

	01.01-10
	Звернення ( пропозиції, заяви, скарги) громадян
	
	5р. ст. 28-б
	Знаходиться у секретаря

	01.01-09
	Положення про відділ освіти
	
	Постійно 

ст. 32-а
	Знаходиться у секретаря

	01.01-10а
	Журнал звернень громадян начальника відділу освіти
	
	Після заміни новим
	Знаходиться у начальника

	01.01-10б
	Журнал реєстрації заяв, скарг та пропозицій громадян  
	
	
	Знаходиться у секретаря

	01.01-11
	Документи про перевірку виконання Законів України, Указів, розпоряджень
	
	Постійно 

ст. 21
	Знаходиться у начальника

	01.01-12
	Документи про перевірку виконань рішень колегій
	
	Постійно ст. 22
	Знаходиться у начальника

	01.01-13
	Документи про перевірку виконання рішень нарад керівників
	
	Постійно 

ст. 24
	Знаходиться у начальника

	01.01-14
	Документи комплексних перевірок, ревізій установи
	
	5р.
	Знаходиться у начальника

	01.01-15
	Листи доручень та їх виконання за підсумками проведення нарад начальників відділів освіти
	
	Доки не мине потреба
ст. 15-б
	Знаходиться у заступника начальника 



	01.01-16
	Листи доручень та їх виконання за підсумками проведення нарад керівників навчальних закладів
	
	Доки не мине потреба
ст. 15-б
	Знаходяться у методиста

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	01.02 – ОРГАНІЗАЦІЯ ДОКУМЕНТАЦІЙНОГО ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ УПРАВЛІННЯ


	01.02-01
	Номенклатура справ «Для службового користування»
	
	3 роки, ЕПК
	Знаходиться у секретаря

	01.02-02а
	Журнал обліку вхідного листування
	
	3 роки

ст. 100- б
	Знаходиться у секретаря

	01.02-02б
	Журнал обліку вихідного листування
	
	3 роки

ст. 100- б
	Знаходиться у секретаря

	01.02-03а
	Журнал реєстрації вхідних телефонограм
	
	3 роки

ст. 100- б
	Знаходиться у секретаря

	01.02-03б
	Журнал реєстрації вихідних телефонограм
	
	3 роки

ст. 100- б
	Знаходиться у секретаря

	01.02-04
	Журнал реєстрації наказів відділу освіти
	
	1р. ст.102
	Знаходиться у секретаря

	01.02-05
	Листи  
	
	5 років,

ст. 6-д,

ЕПК
	Знаходиться у секретаря

	01.02-06
	Накази  
	
	Постійно

Ст. 16-а
	Знаходиться у секретаря

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	01.03 – ПРОТОКОЛЬНА ЧАСТИНА, ОРГАНІЗАЦІЙНІ ОСНОВИ УПРАВЛІННЯ


	01.03-01
	Протоколи засідання колегії відділу освіти
	
	1р. ст. 42
	Заступник начальника відділу освіти

	01.03-02
	Статути закладів освіти
	
	Після заміни новим ст.32
	

	01.03-03
	Книги обліку видачі атестатів, свідоцтв, додатків до них та похвальних листів і грамот
	
	75р.
	

	01.03-04
	Річні навчальні плани навчальних закладів
	
	Постійно
	

	01.03-05
	Довідки, доповідні записки про стан навчально – виховної і методичної роботи та заходи щодо її вдосконалення
	
	10р.
	

	01.03-06
	Зведені відомості успішності
	
	10р
	

	01.03-07
	Документи навчально – виховних закладів З виробничої практики
	
	Після заміни новим
	

	01.03-08
	Документи про атестацію навчальних закладів
	
	Постійно 
	

	01.03-09
	Мережа навчальних закладів
	
	3р. ст.38
	Знаходиться у головного спеціаліста з питань середньої освіти

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	02. – ПЛАНУВАННЯ РОБОТИ УСТАНОВИ

	02-01
	Плани роботи відділу освіти на рік, квартал, місяць, тиждень. Звіт за минулий тиждень
	
	Постійно ст. 154
	Знаходиться у головного спеціаліста з питань середньої освіти

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	03. – МАТЕРІАЛЬНО-ТЕХНІЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ, ОХОРОНА ПРАЦІ


	03-01
	 Приписи інспекторів пожежної охорони
	
	Постійно ст.410
	Знаходиться у інженера з охорони праці

	03-02
	Документи з питань атестації робочих місць
	
	Постійно 
	Знаходиться у інженера з охорони праці

	03-03
	Акти підготовки ЗНЗ,ДНЗ,НВК до нового навчального року
	
	3р.
	Знаходиться у інженера з охорони праці

	03-04
	Акт прийому таборів
	
	1 р. 
	Знаходиться у інженера з охорони праці

	03-05
	План роботи охорони праці
	
	1р. 
	Знаходиться у інженера з охорони праці

	03-06
	Інформаційні листи
	
	Доки не мине потреба 
	Знаходиться у інженера з охорони праці

	03-07
	Показники до актів підготовки до нового навчального року
	
	1р.
	Знаходиться у інженера з охорони праці

	03-08
	Пожежна безпека
	
	1р.
	Знаходиться у інженера з охорони праці

	03-09
	Копії наказів з пожежної безпеки та охорони праці
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у інженера з охорони праці

	03-10
	План заходів про усунення недоліків
	
	1р
	Знаходиться у інженера з охорони праці

	03-11
	Програми навчання з техніки безпеки
	
	3р.ст. 469
	Знаходиться у інженера з охорони праці

	03-12
	Журнали обліку інструктажів з техніки безпеки
	
	10р.ст.473
	Знаходиться у інженера з охорони праці

	03-13
	Інструкції з охорони праці про службові відрядження
	
	Постійно 
	Знаходиться у інженера з охорони праці

	03-14
	Журнал реєстрації нещасних випадків на виробництві
	
	До заміни новим

ст. 255
	Знаходиться у інженера з охорони праці

	03.01-01
	Інформація про використання позабюджетних коштів по закладах освіти Дергачівського 

 району
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у економіста господарчої групи

	03.01-02
	Інформація про використання електроенергії по закладах освіти Дергачівського району
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у економіста господарчої групи

	03.02-01
	Нормативні документи
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у начальника

господарчої групи

	03.02-02
	Паспорта на лічильники та котли
	
	Доки не мине потреба
	

	03.02-03
	Доровора 
	
	Доки не мине потреба
	

	03.02-04
	Програма « Вікна »
	
	Доки не мине потреба 
	

	03.02-05
	Підготовка до опалювального сезону
	
	Доки не мине потреба 
	

	03.02-06
	Об’єкти  нерухомості
	
	Доки не мине потреба 
	

	03.02-07
	Лінії електропередач
	
	Доки не мине потреба 
	

	03.02-08
	Підготовка до тестування
	
	Доки не мине потреба 
	

	03.02-09
	Поетажні плани
	
	Доки не мине потреба 
	

	03.02-10
	Штатний розпис господарча  група
	
	Доки не мине потреба 
	

	03.02-11
	Спонсори
	
	Доки не мине потреба 
	

	03.02-12
	Весняний паводок
	
	Доки не мине потреба 
	

	03.02-13
	Весняна толока
	
	Доки не мине потреба 
	

	03.02-14
	Інформація про умови безперешкодного доступу осіб з обмеженими фізичними можливостями до будівель і приміщень ЗНЗ 

( Пандуси )
	
	Доки не мине потреба
	

	03.02-15
	Відділ освіти
	
	Доки не мине потреба 
	

	03.02-16
	Загальноосвітні навчальні заклади
	
	Доки не мине потреба 
	

	03.02-17
	Дошкільні навчальні заклади
	
	Доки не мине потреба 
	

	03.02-18
	Позашкільні навчальні заклади
	
	Доки не мине потреба 
	

	03.02-19
	НВК
	
	Доки не мине потреба 
	

	03.02-20
	Дитячий будинок
	
	Доки не мине потреба 
	

	03.02-21
	Інформація про тендери
	
	Доки не мине потреба 
	

	03.02-22
	Листування 
	
	Доки не мине потреба 
	

	03.02-23
	Програма «Шкільний автобус»
	
	Доки не мине потреба 
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	04.- БУХГАЛТЕРСЬКИЙ ОБЛІК,ЗВІТНІСТЬ, ТАРИФІКАЦІЯ


	04-01
	Бухгалтерські звіти, баланси організацій  та пояснювальні записки 

А) зведені річні

Б) квартальні
	
	Постійно

3р. ст. 308


	Знаходиться у головного бухгалтера



	04-02
	Особові рахунки

А) робітників

Б) одержувачів пенсії і державної допомоги
	
	ст. 316 

75р.

5р.
	

	04-03
	Первинні документи (касові, банківські документи, акти про прийняття, здавання і списання майна і матеріалів, накладні з обліку товаро - матеріальних цінностей, авансові звіти)
	
	5р. ст. 317
	

	04-04
	Розрахункові (розрахунково –платіжні ) відомості
	
	5р.ст. 317
	

	04-05
	Інвентарні картки та журнали та журнали обліку основних засобів
	
	5р. ст. 318
	

	04-06
	Облікові регістри ( головна книга, журнали – оренди)
	
	3р. ст. 321
	

	04-07
	Касова книга
	
	3р. ст.322
	

	04-08
	Книга обліку депонованої заробітної плати
	
	3р. ст. 323
	

	04-09
	Журнали, книги реєстрація рахунків, касових ордерів, платіжних доручень та ін.
	
	3р.ст. 324
	

	04-10
	Копії ордерів, рахунків , чекових книжок
	
	3р. ст. 325
	

	04-11
	Звіти та залишки коштовних матеріалів і виробів з них
	
	3р. ст. 327
	

	04-12
	Відомості про облік фондів, лімітів заробітної плати із коштів соц.страхування, про оплату відпусток, вихідної допомоги
	
	3р. ст. 329
	

	04-13
	Документи ( протоколи засідань інвентаризаційних комісій, інвентарні описи, акти)
	
	3р. ст. 330
	

	04-14
	Документи про виплату допомоги, пенсій, оплату листків непрацездатності з фонду соц.страхування
	
	Доки не мине потреба
	

	04-15
	Виконавчі листи
	
	ст. 332
	

	04-16
	Довідки що подаються до бухгалтерії на оплату відпусток у зв’язку з навчанням
	
	ст. 334
	

	04-17
	Документи ( довідки, акти, зобов’язання щодо дебіторської заборгованості, витрат, недостачі)
	
	Ст. 335
	

	04-18
	Документи ( відомості переоцінки та визначення зношення основних засобів про переоцінку основних засобів)
	
	3р.ст.341 
	

	04-19
	Документи ( звіти, листування) про проведення документальних ревізій
	
	3р. ст. 341
	

	04-20
	Акти документальних ревізій фінансово – господарської діяльності
	
	5р. ст. 342
	

	04-21
	Списання матеріальних цінностей 
	
	5р. ст. 343
	

	04-22
	Акти перевірки каси
	
	3р. ст. 344
	

	04-23
	Договори, угоди (господарські, трудові)
	
	3р. ст. 345
	

	04-24
	Договори про матеріальну відповідальність
	
	5р. ст. 347
	

	04-25
	Зразки підписів (матеріально – відповідальних осіб)
	
	Доки не мине потреба
	

	04-26
	Розрахункові відомості сплати внесків до різних фондів
	
	3р. ст. 350
	

	04-27
	Тарифікаційні відомості
	
	25р. ст. 429
	

	04-28
	Затвердженні річні фонди заробітної плати
	
	Постійно 
	

	04-29
	Штатний розпис
	
	Постійно
	

	04-30
	Статистичні звіти

1.Річні

2.Піврічні

3.Квартальні

4.Місячні 
	
	Постійно

3р.

3р.

1р.
	

	04-31
	Про впровадження та встановлення розмірів зарплати, премій
	
	5р. ст.342
	

	04-32
	Журнал реєстрації  вихідної документації по тендерах
	
	3р.
	

	04-33
	Журнал реєстрації вхідної документації по тендерах
	
	3р.
	

	04-34
	Тарифікаційні списки
	
	25р. ст.429
	

	04-35
	Журнал обліку видачі посвідчень про відрядження
	
	3р.
	

	04-36
	Табелі виходу робітників і службовців на роботу
	
	1р.
	

	04-36
	Документи про преміювання
	
	3р.
	

	04-37
	Положення про преміювання
	
	Постійно 
	

	04-38
	Типові договори підряду, куплі-продажу, послуги
	
	Постійно 

ст. 405
	

	04-39
	Договори підряду, куплі –продажу, послуги
	
	Постійно

ст. 403
	

	04-40
	Документи про хід і підсумки виконання умов, угод та договорів підряду , куплі-продажу, послуг
	
	Постійно ст. 407
	

	04-41
	Акти перевірки виконання договорів підряду, куплі-продажу, послуги
	
	Постійно ст. 409
	


	05. ДОШКІЛЬНА ОСВІТА


	05-01
	Інструкції, накази Міністерства освіти і науки України
	
	3.р
	Знаходиться у головного спеціаліста з дошкільної освіти

	05-02
	Інструкції, накази Головного управління освіти і науки
	
	5р.
	

	05-03
	Мережа ДНЗ
	
	3р. ст. 38
	

	05-04
	Планування роботи
	
	Постійно
	

	05-05
	Атестація ДНЗ
	
	3р.
	

	05-06
	Атестація та курсова перепідготовка ДНЗ
	
	3р.
	

	05-07
	Статистичні звіти
	
	3р.
	

	05-08
	Тематичний аналіз діяльності ДНЗ
	
	1р.
	

	05-09
	Статути ДНЗ
	
	Після заміни новим 

ст. 32
	

	05-10
	Аналіз харчування
	
	1р.
	

	05-11
	Аналіз захворювання
	
	1р.
	

	05-12
	Матеріали нарад 
	
	1р.
	

	05-13
	Матеріали роботи РМО завідувачів ДНЗ
	
	1р.
	

	05-14
	Списки працівників ДНЗ
	
	3р.
	

	05-15
	Списки дітей ДНЗ
	
	1р.
	

	05-16
	Списки дітей від 0 до 6 років по Дергачівському районі
	
	3р.
	

	05-17
	Виконання Закону України «Про дошкільну освіту»
	
	Постійно 
	

	05-18
	Виконання Закону «Про мову»
	
	Постійно 
	

	05-19
	Охорона життя та здоров’я 
	
	Постійно 
	

	05-20
	Передача ДНЗ
	
	5р.
	

	05-21
	Списки дітей пільгового контингенту
	
	3р.
	

	05-22
	Копії інформації
	
	1р.
	

	05-23
	Матеріали райСЕС
	
	3р.
	

	05-24
	Матеріали семінарів
	
	1р.
	

	05-25
	Правова освіта в ДНЗ
	
	3р.
	

	05-26
	Матеріали роботи школи молодих спеціалістів
	
	3р.
	

	05-27
	Матеріали роботи РМО 
	
	1р.
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	06. РОБОТА З КАДРАМИ

	06.1 –ПРИЙОМ, РОЗПОДІЛ, ПЕРЕМІЩЕННЯ ТА ОБЛІК КАДРІВ

	06.1-01
	Особові справи педагогічних працівників, службовців, осіб які працюють за сумісництвом
	
	75р
	Знаходиться у головного спеціаліста з кадрових питань

	06.1-02
	Молоді  спеціалісти
	
	5 р.
	

	06.1-03
	Типові положення про права та обов’язки посадових осіб, посадові інструкції
	
	3р.
	

	06.1-04
	Статистична звітність форма 83-РВК
	
	Постійно
	

	06.1-05
	 Співпраця з ВНЗ
	
	3р.
	

	06.1-06
	Документи до наказів з особового складу, що не ввійшли до складу особових справ
	
	3р.
	

	06.1-07
	Документи (контракти, договори, доповіді, записки, довідки, обхідні листи)
	
	75р.
	

	06.1-08
	Документи (заяви, відомості, листування ) про потребу у педагогічних кадрах
	
	3р.
	

	06.1-09
	Особові картки працівників відділу освіти
	
	75р.
	

	06.1-10
	Журнал обліку особових справ державних службовців
	
	75р.
	

	06.1-11
	Списки педагогічних працівників
	
	75р.
	

	06.1-12
	Документи ( доповіді, огляд, звернення, довідки) про стан та перевірку роботи з кадрами
	
	Постійно 
	

	06.1-13
	Протоколи засідань конкурсної комісії по заміщенню вакантних посад та документи до них
	
	Постійно 
	

	06.1-14
	Кадровий резерв
	
	5р.
	

	06.1-16
	Журнал обліку видачі трудових книжок і вкладників до них
	
	50р.
	

	06.1-17
	Журнал реєстрації наказів з кадрових питань
	
	Постійно, ст.100а
	

	06.1-18
	Відпустки  
	
	1р.
	

	06.1-19
	Статистичний звіт форма 6-ПВ
	
	Постійно, ст.298-б
	

	06.1-20
	Книга обліку видачі довідок про стаж, місце роботи
	
	3р.
	Знаходиться у секретаря

	
	
	
	
	


	06.2 ПРОВЕДЕННЯ АТЕСТАЦІЇ, ВСТАНОВЛЕННЯ КВАЛІФІКАЦІЇ


	06.2-01
	Протоколи засідань атестаційної комісії
	
	5р.
	Знаходиться у головного спеціаліста з кадрових питань

	06.2-02
	Документи про атестацію і присвоєння кваліфікаційної категорії ( списки членів комісії, заяви на проходження атестації, графіки проведення атестації)
	
	3р.
	

	06.2-03
	Підсумкові зведення, відомості про проведення атестації
	
	5р.
	

	06.2-04
	Документи ( відгуки, атестаційні листи, подання) про проведення атестації
	
	75р.
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	06.3 НАГОРОДЖЕННЯ, ПРИСВОЄННЯ ПОЧЕСНИХ НАГОРОД

	06.3-01
	Списки нагороджених
	
	Постійно 
	Знаходиться у головного спеціаліста з кадрових питань

	06.3-02
	Документи ( надання, клопотання, нагородні листи) про нагородження грамотами Міністерства, ГУОН, районного відділу освіти, районної державної адміністрації та районної ради
	
	5р.
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	07. РАЙОННИЙ МЕТОДИЧНИЙ КАБІНЕТ


	07.01-01
	Нормативно-правові документи
	
	Постійно
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-02
	План роботи ГУОН
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-03
	План роботи ХАНО
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-04
	План роботи відділу освіти
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-05
	План роботи районного методичного кабінету
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-06
	Матеріали навчально-методичної лабораторії комп’ютерних технологій
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-07
	Концепція розвитку навчальних закладів 
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-08
	Плани роботи опорних навчальних закладів
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-09
	Інноваційна школа майбутнього
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-10
	Професійні конкурси

Освіта Харківщини ХХІ століття
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-10
	Професійні конкурси

Учитель року
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-10
	Професійні конкурси

Класний керівник року
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-10
	Професійні конкурси

Навчальний заклад року
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-11
	Каталог робіт виставки-ярмарку педагогічних ідей і технологій
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-12
	Каталог авторських програм
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-13
	Навчальні плани
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-14
	Структура організації науково-методичної роботи навчальних закладів
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-15
	Методична робота РМК
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-16
	Аналіз методичної роботи 
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-17
	Матеріали обласних семінарів, нарад, ДАРів
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-18
	Матеріали семінарів керівників РМО
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-19
	Матеріали МАНу
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-20
	Державна підсумкова атестація випускників 4-х, 9-х, 11-х (12-х) класів
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-21
	Моніторингові дослідження
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-22
	Науково-методичний супровід проведення атестації педагогічних працівників
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-23
	База даних педагогічних працівників, які мають педагогічні звання
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-24
	Науково-методичний супровід районних семінарів
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-25
	Науково-експериментальна робота
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-26
	Учнівські конкурси
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-27
	Накази про організацію науково-методичної роботи в ЗНЗ


	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-28
	Накази про підсумки науково-методичної роботи в ЗНЗ
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-29
	Рейтингові показники діяльності навчальних закладів
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-30
	Матеріали районного творчого клубу «Лідер»
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-31
	Батьківські конференції, читання
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-32
	Матеріали серпневої конференції
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-33
	Матеріали ДМД (днів методичної допомоги)
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-34
	Вхідна документація ГУОН
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-35
	Вхідна документація ХАНО
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-36
	Державна атестація навчальних закладів
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-37
	Компетентнісний підхід в освіті
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-38
	Матеріали ЧАТів
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.01-39
	Ефективний педагогічний досвід
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у зав. РМК

	07.02-01
	Матеріали РМО вчителів української мови
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у методиста  

	07.02-02
	Матеріали РМО вчителів обслуговуючої праці
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у методиста 

	07.02-03
	Матеріали РМО вчителів німецької мови
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у методиста 

	07.02-04
	Матеріали РМО вчителів французької мови
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у методиста 

	07.02-05
	Матеріали РМО вчителів  англійської мови
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у методиста 

	07.02-06
	Матеріали РМО історії та правознавства
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у методиста 

	07.02-07
	Матеріали РМО вчителів географії
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у методиста 

	07.02-08
	Матеріали РМО бібліотекарів
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у методиста 

	07.02-09
	Матеріали РМО класних керівників
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у методиста 

	07.02-10
	Моніторингові дослідження (локальні)
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у методиста 

	07.02-11
	Моніторингові дослідження (національні, регіональні)
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у методиста 

	07.02-12
	Моніторинг навчальної діяльності з історії та правознавства
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у методиста 

	07.02-13
	Моніторинг навчальної діяльності з курсу «Харківщинознавсто»
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у методиста 

	07.02-14
	Моніторинг навчальної діяльності з іноземних мов
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у методиста 

	07.02-15
	Моніторинг навчальної діяльності з української мови та літератури
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у методиста 

	07.02-16
	Районні методичні об’єднання
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у методиста 

	07.02-17
	Обдаровані діти
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у методиста 

	07.02-18
	Стипендіати
	2
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у методиста 

	07.02-19
	Матеріали конкурсу 

«Учитель року»
	3
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у методиста 

	07.02-20
	Школа молодого вчителя
	
	Доки не мине потреба
	Знаходиться у методиста 
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