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ДЕРГАЧІВСЬКА  РАЙОННА  ДЕРЖАВНА  АДМІНІСТРАЦІЯ
ВІДДІЛ ОСВІТИ

Н А К А З
ДЕРГАЧІ

  21.09.2011 р.                                                   


                  №  195                                                                                               

Про  забезпечення випускників

навчальних закладів району

 документами про освіту
 у 2011-2012 навчальному році
        На  виконання  «Порядку замовлення, видачі та обліку документів про освіту державного зразка», затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 10.12.2003 р. №811, з метою забезпечення випускників навчальних закладів району документами про освіту встановленого зразка
НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідальним за забезпечення випускників навчальних закладів документами про освіту Сінюгіну В.І. 

2.  Головному спеціалісту відділу освіти  Сінюгіній В.І.:

2.1. Укласти угоду з Регіональним центром «Студсервіс» щодо збору та обробки відповідної інформації.
                                                                                 З жовтня  2011 року
2.2. Надати до РЦ «Студсервіс» документи за формою, поданою в Інструктивно-методичних матеріалах РЦ «Студсервіс»:

· Анкети випускників загальноосвітніх закладів району ;

· Попереднє замовлення на отримання нагород для забезпечення Похвальними листами, Похвальними грамотами, золотими та срібними медалями;

· Наказ про призначення відповідальної особи за забезпечення випускників документами про освіту.
                                                                                  До 26.10.2011 р.

2.3. Надати до РЦ «Студсервіс» остаточно перевірені та підписані списки сформованої бази даних випускників зі внесенням виправлень.

                                                                                   До 20.04.2012 р.

2.4     Подати підтвердження на виготовлення документів з відзнакою








                     За 10 днів до вручення 

2.5      Подати замовлення на передрук та додаткові замовлення.

                                        Не пізніше ніж за тиждень після отримання документа
2.6.     Подати до РЦ «Студсервіс» звіт про видані (невидані) документи                                                            

                                                                                  До 01.07.2012 р.

3.Керівникам  загальноосвітніх навчальних закладів: 
3.1.  Призначити відповідального за забезпечення випускників закладу освіти документами про освіту. 

                                                                                   До 26.10.2011р.

3.2.Подати головному спеціалісту відділу освіти Сінюгіній В.І.:

· Анкети випускників;

                                                                                  До 01.10.2011р.
· Попереднє замовлення на отримання документів про освіту;

                                                                                  До 01.10.2011р.

-    Попереднє замовлення на отримання нагород для забезпечення   

     Похвальними листами, Похвальними грамотами, золотими та срібними  

     медалями.
                                                                                  До 01.10.2011р.

3.2. Остаточно перевірені та підписані списки сформованої бази даних випускників з   внесенням виправлень.
                                                                                  До 10.04.2012р.

3.3   Підтвердження на виготовлення документів з відзнакою подати за 10 днів до вручення.

3.3. Замовлення на передрук, додаткові замовлення  подавати у термін, визначений  «Інструкцією», але не пізніше тижня після отримання  документів про освіту.

4. Головному бухгалтеру Козловій В.М.:

     4.1. Внести в кошторис видатки на оплату державних документів про 

     освіту випускникам шкіл, які знаходяться на балансі відділу освіти та    

     здійснити своєчасну оплату. 
5. Комісії по списанню матеріальних цінностей  здійснити  вчасно списання документів про освіту державного  зразка.

6. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Начальник відділу освіти                                         Т.В.Малиніна

З наказом ознайомлені:                                             В.І.Сінюгіна
                                                                                     В.М.Козлова

Керівники ЗНЗ :                                          
