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УКРАЇНА
ДЕРГАЧІВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА  АДМІНІСТРАЦІЯ 
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ ОСВІТИ
НАКАЗ   

28.08.2017


               Дергачі


                         № 159
Про проведення тарифікації

працівників освіти Дергачівського

району на 2017/2018 навчальний рік
Відповідно до Кодексу законів про працю України, згідно законодавства України про освіту, Інструкції про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти (пп. 4, 63), затвердженої наказом Міністерства освіти України від 15.04.1993 р. № 102, постанови Кабінету Міністрів України від 30.08.2002 № 1298 «Про оплату праці працівників на основі Єдиної тарифної сітки розрядів і коефіцієнтів з оплати праці працівників установ, закладів та організацій окремих галузей бюджетної сфери» ( Із змінами,внесеними згідно з Постанови КМ) , наказу Міністерства освіти і науки України  від 04.11.2010 року № 1055 «Про затвердження Типових штатних нормативів дошкільних навчальних закладів»,наказу Міністерства освіти і науки України від 06.12.2010 року №1205 «Про затвердження типових штатних нормативів загальноосвітніх навчальних закладів», наказу Міністерства молоді та спорту України від 09.08.2013 року №1361/23893 «Про затвердження Типових штатних нормативів дитячо-юнацьких спортивних шкіл», наказу Міністерства молоді та спорту України від 31.10.2012 року №1230 «Типові штатні нормативи позашкільних навчальних закладів» та згідно з наказом Міністерства праці та соціальної політики України від 11.05.2004 року №105,у зв’язку з початком нового навчального року, з метою своєчасної, об’єктивної та неупередженої підготовки матеріалів для проведення тарифікації працівників дошкільних навчальних закладів, загальноосвітніх навчальних закладів, Дергачівської вечірньої (змінної) школи, Дергачівської школи –інтернат І ступеню «З любов’ю до дітей», позашкільних навчальних закладів та працівників відділу освіти
НАКАЗУЮ:
1.
Створити тарифікаційну комісію відділу освіти Дергачівської районної державної адміністрації у такому складі: 
Колесникова О.В.– голова тарифікаційної комісії, начальник відділу освіти Дергачівської районної державної адміністрації;
Серенко В.М. – заступник голови тарифікаційної комісії, голова Дергачівської районної організації профспілки працівників освіти і науки України;
Сорока О.В.
– член тарифікаційної комісії, методист відділу освіти Дергачівської районної державної адміністрації, відповідальна за кадрову роботу;
ВинограденкоО.В.– член тарифікаційної комісії, провідний економіст централізованої бухгалтерії відділу освіти Дергачівської районної державної адміністрації;
Коробка О.А. .– член тарифікаційної комісії, бухгалтер централізованої бухгалтерії відділу освіти Дергачівської районної державної адміністрації; 
Гарбузова С.М. – член тарифікаційної комісії, бухгалтер централізованої бухгалтерії відділу освіти Дергачівської районної державної адміністрації, відповідальна за апарат та підрозділи відділу освіти, Солоницівську гімназію № 3, Пересічанський НВК, Козачолопанський НВК, Полівський НВК, Токарівський НВК, вечірню (змінну) школу, школу-інтернат;
Сучкова В.І. - член тарифікаційної комісії, бухгалтер централізованої бухгалтерії відділу освіти Дергачівської районної державної адміністрації, відповідальна за Малоданилівський ліцей, Слатинський НВК, Подвірський НВК, Протопопівський НВК, Ветеринарний НВК, Солоницівський НВК «Перлина»;
Боса М.Ю. - член тарифікаційної комісії, бухгалтер централізованої бухгалтерії відділу освіти Дергачівської районної державної адміністрації, відповідальна за Дергачівський НВК, Солоницівський колегіум, Солоницівський ЗНЗ №2, Руськолозівський НВК, Черкаськолозівський ЗНЗ, Дворічнокутянський ЗНЗ, Безруківський НВК;
Онищенко М.М. - член тарифікаційної комісії, бухгалтер централізованої бухгалтерії відділу освіти Дергачівської районної державної адміністрації, відповідальна за Дергачівський ліцей №2, Дергачівську гімназію №3, Вільшанський ЗНЗ, Прудянський ЗНЗ, Великопроходівський НВК, Цупівський НВК.
2. Тарифікаційній комісії:

2.1. Вжити організаційні, методичні, інші дієві заходи щодо своєчасної тарифікації  працівників освіти району на 2017/2018 навчальний рік відповідно до законодавства.

2.2. Встановити тарифні розряди керівникам навчальних закладів усіх типів відповідно до вимог з урахуванням фактичної мережі.
2.3. Встановити тарифні розряди працівникам відділу освіти з урахуванням змін у штатному розписі з 01 вересня 2017 року.
2.4.Підвищити посадові оклади педагогічним працівникам усіх інших закладів та установ освіти,які фінансуються за рахунок державного та місцевих бюджетів з 01 вересня 2017 року,згідно постанови Кабінету Міністрів України від 14.12.2016 року №974»Про внесення зміни у додаток 2 до постанови Кабінету Міністрів України» від 30.08.2017 року №1298.
3. Керівникам навчальних закладів: 


3.1.  Прийняти відповідні управлінські рішення в межах компетенції для проведення своєчасної тарифікації педагогічних працівників, обслуговуючого персоналу.
3.2. Підготувати відповідний пакет тарифікаційних матеріалів на 2017 – 2018 навчальний рік для обрахування штатних одиниць централізованою бухгалтерією відділу освіти та надати на узгодження (додаток 2-5).
До 01 вересня 2017 року
3.3. Направити згідно графіку (додаток 1) відповідального за складання тарифікації по закладу заступника директора з навчально-виховної роботи для узгодження тарифікаційних матеріалів.
З 30 серпня по 19 вересня 2017 року

3.4. Забезпечити превенцію технічних помилок з боку відповідальних за заклади працівників відділу освіти з метою недопущень фінансово правової дисципліни.
4. Провідному економісту відділу освіти Дергачівської районної державної адміністрації Винограденко О.В.: 

4.1. Надати до фінансового управління Дергачівської районної державної адміністрації Зведену тарифікацію та штатний розпис по навчальних закладах Дергачівського району на 2017/2018 навчальний рік.

До 01 жовтня 2017 року
4.2. Надати до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації Зведену тарифікацію по навчальних закладах Дергачівського району на 2017/2018 навчальний рік.

До 01 жовтня 2017 року

5. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Начальник відділу освіти                                                               
райдержадміністрації 






О.В.Колесникова
Винограденко, 3 01 25
З наказом ознайомлені:
В.М. Серенко 

О.В.Сорока

О.В.Винограденко

О.А.Коробка

С.М.Гарбузова

В.І.Сучкова

М.Ю.Боса

М.М.Онищенко
Додаток 1
до наказу відділу освіти

Дергачівської РДА

від 28.08.2017
Графік проведення тарифікації  на 2017-2018 навчальні роки

	№ з/п
	Назва закладу
	Дата проведення тарифікації

	1. 
	Дергачівський НВК ЗШ-ДНЗ
	08.09.2017

	2. 
	Дергачівський ліцей № 2
	06.09.2017

	3. 
	Дергачівська гімназія № 3
	11.09.2017

	4. 
	Малоданилівський ліцей
	12.09.2017

	5. 
	Пересічанський НВК
	18.09.2017

	6. 
	Солоницівський колегіум
	15.09.2017

	7. 
	Солоницівська ЗОШ № 2
	07.09.2017

	8. 
	Солоницівська гімназія № 3
	12.09.2017

	9. 
	Козачолопанський НВК
	13.09.2017

	10. 
	Вільшанська ЗОШ
	07.09.2017

	11. 
	Прудянська ЗОШ
	06.09.2017

	12. 
	Черкаськолозівська ЗОШ
	07.09.2017

	13. 
	Русько-Лозівський НВК
	13.09.2017

	14. 
	Великопроходівський  НВК
	14.09.2017

	15. 
	Безруківський НВК
	08.09.2017

	16. 
	Ветеринарний НВК
	14.09.2017

	17. 
	Дворічнокутянська ЗОШ
	11.09.2017

	18. 
	Цупівський НВК
	05.09.2017

	19. 
	Полівський НВК
	05.09.2017

	20. 
	Слатинський НВК
	18.09.2017

	21. 
	Протопопівський  НВК
	15.09.2017

	22. 
	Подвірський НВК
	06.09.2017

	23. 
	Солоницівський НВК «Перлина»
	05.09.2017

	24. 
	Токарівський НВК
	15.09.2017

	25. 
	Дергачівський НВК № 1
	30.08.2017

	26. 
	ДНЗ «Калинка» м. Дергачі
	30.08.2017

	27. 
	ДНЗ «Лелеченька» м. Дергачі
	30.08.2017

	28. 
	ДНЗ «Сонечко» м .Дергачі
	30.08.2017

	29. 
	ДНЗ «Світанок »смт. Вільшани
	04.09.2017

	30. 
	ДНЗ «Веселі чоловічки» смт. Солоницівка
	31.08.2017

	31. 
	ДНЗ «Веселка» смт. Солоницівка
	31.08.2017

	32. 
	ДНЗ «Сонечко» смт. Пересічне
	31.08.2017

	33. 
	ДНЗ «Берізка» с.Бермінводи
	31.08.2017

	34. 
	ДНЗ с.Південне «Малятко», Польова
	31.08.2017

	35. 
	ДНЗ «Усмішка» с.Мануїлівка
	31.08.2017

	36. 
	ДНЗ «Рома+Машка» с.Двурічний Кут
	31.08.2017

	37. 
	ДНЗ «Колосок» с.Черкаська Лозова
	04.09.2017

04.09.201712.09.2016

	38. 
	ДНЗ «Барвінок» с.Лісне
	04.09.2017

04.09.201712.09.2016

	39. 
	ДНЗ «Дзвіночок» смт.Мала Данилівна
	04.09.2017

	40. 
	ДНЗ «Сонях» смт.Козача Лопань
	04.09.2017

	41. 
	ДНЗ «Ялинка» смт.Прудянка
	04.09.2017

	42. 
	Дергачівська вечірня школа
	18.09.2017

	43. 
	Школа-інтернат
	01.09.2017

	44. 
	БДЮТ
	19.09.2017

	45. 
	ДЮСШ
	19.09.2017


Додаток 2

до наказу відділу освіти

Дергачівської РДА

від 28.08.2017 № 159
Перелік документів до тарифікації на 2017/2018 навчальний рік по ЗНЗ 
1.
Наказ про створення тарифікаційної комісії і проведення тарифікації.

2.
Витяг з протоколу засідання тарифікаційної комісії.

3.
Шкільна мережа (погоджена).

4.
Робочий навчальний план та розрахунок годин навчального навантаження.

5.
Тарифікаційний список.

6.
Наказ про розподіл педагогічного навантаження.

7.
Витяг з протоколу засідання профспілкового комітету про погодження  навантаження (вказати ПІБ).

8.
Список працівників станом на 01.09.2016 рік (згідно додатку 5)

9.
Список працівників,які мають неповне тижневе навантаження.

10.
Інформація про сумісників(довідка та графік з основного місця роботи).

11.
Наказ про встановлення педагогічним працівникам надбавки за престижність праці.

12.
Наказ про встановлення працівникам бібліотек надбавки за особливі умови роботи.

13.
Довідка про кількість підручників(книжковий фонд)

14.
Наказ про встановлення доплати працівникам бібліотек за книжковий фонд.

15.
Наказ про встановлення  окладів адміністрації школи (з вказанням посади, кількості  ставок та відсотків від посадового окладу директора).

16.
Наказ про встановлення доплат вчителям, вихователям та іншим педагогічним та керівним працівникам за вчену ступінь доктора чи кандидата наук.

17.
Наказ про покладання обов’язків класного керівника та встановлення доплати за класне керівництво (з вказанням класу).

18.
Наказ про встановлення доплат за перевірку зошитів.

19.
Наказ про покладання обов’язків  відповідального за завідування кабінетами та встановлення доплати, погоджено з профспілковим комітетом.

20.
Перелік кабінетів,які підлягають оплаті(погоджений начальником відділу освіти).

21.
Паспорти навчальних кабінетів (хімії, фізики, біології – обов’язково).

22.
Акти дозволу.

23.
Наказ про покладання обов’язків за завідування спортивною залою та встановлення доплати.

24.
Паспорт на спортивну залу та акт дозволу.

25.
Наказ про покладання обов’язків за завідування майстернями та про встановлення доплати, погоджено з профспілковим комітетом.

26.
Паспорти та акти дозволу майстерень.

27.
Наказ про покладення обов’язків  та встановлення доплати за завідування пришкільною ділянкою та теплицею.

28.
План роботи пришкільної ділянки та теплиці (з вказанням площі ділянки, не менш 0,5 га) погоджено з методичним кабінетом.

29.
Наказ та план роботи (погоджений з методичним кабінетом)  про організацію позакласної роботи з фізичного виховання та встановлення доплат.

30.
Наказ про покладення обов’язків завідування кімнатою зберігання зброї, стрілецьким тиром та встановлення додаткової оплати.

31.
Паспорт і акт дозвіл по стрілецькому тиру та кімнаті для зберігання зброї.

32.
Наказ про організацію роботи груп продовженого дня. Режим роботи  ГПД.

33.
 Наказ про зарахування учнів ГПД (з переліком учнів по класам).

34.
Наказ про розподіл навантаження вихователів ГПД.

35.
Наказ про відкриття гуртків.

36.
Наказ про розподіл навантаження керівників гуртків.

37.
Наказ про зарахування дітей до гуртків з зазначенням класу.

38.
Розклад занять гуртків з зазначенням місця проведення.

39.
Наказ про поділ класів на підгрупи при вивченні окремих предметів.

40.
Витяг з рішення педагогічної ради про поділ класів на групи при вивченні окремих предметів.

41.
Наказ «Про затвердження персонального складу та розподіл навчального навантаження педагогічних працівників, які будуть здійснювати навчання учнів за індивідуальною формою у 2017/2018 навчальному році».

42.
Наказ на створення спеціальної медичної групи та затверджені лікарем списки учнів.

43.
Наказ про підвищення посадових окладів вчителям, які працюють у ліцейських, гімназійних класах та класах, з поглибленим вивченням іноземної мови.

44.
Подання на директора та заступників директора:

про встановлення доплат за контроль та організацію роботи груп      продовженого дня;

за роботу в класах, з поглибленим вивченням іноземної мови;

за роботу в гімназійних та ліцейських класів.

45.
Наказ про встановлення тарифних розрядів фахівцям та молодшому обслуговуючому персоналу та ксерокопії документу про встановлення категорії,класності,розряду.

46.
Довідка про охоплення гарячим харчуванням.

47.
Наказ про встановлення доплати працівникам кухні за шкідливі умови праці, при наявності атестації робочих місць.

48.
Довідка про площу, яка закріплена за прибиральниками.

49.
Наказ про встановлення доплати прибиральницям за прибирання туалетів.

50.
Довідка про площу, яку прибирають двірники з вказаням газонів та території з удосконаленим покриттям (погоджену з начальником господарчої групи).

51.
Довідка про наявність обладнаного гардеробу та кількість окремих місць (але не більше кількості учнів у закладі).

52.
 Довідку про кількість постів сторожів та тривалість охорони кожної будівлі .

53.
Наказ про встановлення доплати за роботу в нічний час.

54.
Довідка про наявність автотранспорту.

55.
Наказ про встановлення доплати за класність водіям.

56.
Довідка про наявність котлів та електричного обладнання, із зазначенням назв та потужності.

57.
Тарифікаційні матеріали здається в папці - накопичувачі.

Додаток 3
до наказу відділу освіти

Дергачівської РДА

від 28.08.2017 №159
Перелік документів до тарифікації на 2017/2018 навчальний рік по ДНЗ

1.
Наказ про створення тарифікаційної комісії.

2.
Витяг з протоколу засідання тарифікаційної комісії.

3.
Погоджена мережа,та рішення міської селищної,сільських рад.

4.
Тарифікаційний список.

5.
Рішення міської селищної,сільських рад про введення додаткових штатних одиниць за рахунок бюджету рад.

6.
Наказ про розподіл  навантаження  педагогічним та медичним працівникам.

7.
Витяг з протоколу засідання профспілкового комітету про підтвердження навантаження.

8.
Список працівників станом на 01.09.2017 рік (згідно додатку 6)

9.
Список працівників,які мають неповне тижневе навантаження.

10.
Інформація про сумісників(довідка та графік з основного місця роботи).

11.
Список груп, які будуть охоплені заняттям з керівником гуртка,інструктором з фізкультури.

12.
Наказ про встановлення педагогічним працівникам надбавки за престижність праці.

13.
Наказ на встановлення надбавки педагогічним працівникам за роботу в логопедичних групах.

14.
Наказ про режим роботи закладу.

15.
Списки дітей по групам.

16.
Наказ про встановлення тарифних розрядів фахівцям та молодшому обслуговуючому персоналу, ксерокопії документу про встановлення відповідної категорії,класності,розряду.

17.
Наказ про встановлення доплати працівникам кухні за шкідливі умови праці, при наявності атестації робочих місць.

18.
Довідка про площу, яка закріплена за прибиральниками.

19.
Наказ про встановлення доплати  за прибирання туалетів.

20.
Довідка про площу, яку прибирають двірники з вказаням газонів та території з удосконаленим покриттям (погоджену з начальником господарчої групи).

21.
Довідку про кількість постів сторожів та тривалість охорони кожної будівлі .

22.
Наказ про встановлення доплати за роботу в нічний час.

23.
Довідка про наявність котлів та електричного обладнання, із зазначенням назв та потужності.

24.
Довідка про кількість працюючих та дітей у будівлі,чоловік та загальна площа будівлі.

25.
Тарифікаційні матеріали здається в папці - накопичувачі.

Додаток 4
до наказу відділу освіти

Дергачівської РДА

від 28.08.2017 №159
Перелік документів до тарифікації на 2017/2018 навчальний рік

по БДЮТу та ДЮСШ

1.
Мережа гуртків.

2.
Дислокація.

3.
Робочий навчальний план.

4.
Розрахунок годин.

5.
Наказ про створення тарифікаційної комісії.

6.
Наказ про розподіл  навантаження  педагогічним та медичним працівникам.

7.
Витяг з протоколу засідання профспілкового комітету про підтвердження навантаження.

8.
Витяг з протоколу засідання тарифікаційної комісії.

9.
Список працівників станом на 01.09.2017 рік (згідно додатку   )

10.
Список працівників,які мають неповне тижневе навантаження.

11.
Інформація про сумісників(довідка та графік з основного місця роботи).

12.
Наказ про встановлення педагогічним працівникам надбавки за престижність праці.

13.
Накази на встановлення педагогічним працівникам дозволених нормативними актами України надбавок та доплат.

14.
Наказ на організацію роботи  закладу у 2017/2018 навчальному році.

15.
Наказ про режим роботи закладу.

16.
Довідка про площу, яку прибирають прибиральники службових приміщень.

17.
Тарифікація здається в пластиковому швидкозшивачі.

